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1. MUC PiCH

bam bao vi¢c 1ap du toan, tam ing, thanh toan Xuét phat tir nhu cau thuc té, dap
ung kip thoi, phuc vu hi¢u qua cac hoat dong cua truong Pai hoc Thu Dau Mot (sau day
goi la TDMU).

Kiém soat viéc tam ing, thanh toan duoc thyc hién theo quy trinh, diing quy dinh
va dat dugc hiéu qua, tiét kiém.

Dy toan ngan sach ctia cac don vi phai dam bdo tinh kha thi cao va sat thuc té;
phu hop véi tidu chuan, ché do, dinh mirc, don gia do cic cip tham quyén ban hanh.

Thuc hién tot chinh sach thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong va chéng
tham nhiing.

banh gia chat luong dich vu cac hoat dong cia TDMU.

2. PHAM VI AP DUNG

2.1.DPoi twong thuc hién

Tat ca cac don vi co st dung ngan sach cua Truong trong ndm phai lap du toan
ngan sach hang nim. Cac to chirc, don vi, doan thé phai cung cap du toan dé TDMU
(thong qua BTCKT) 1ap dy toan ndm toan truong.

2.2.D6i twong ap dung:

Tat ca cac hoat dong ctia TDMU ma cac Ban chuyén mén, Truong chuyén nganh,
Vién dao tao, Trung tdm, CBVC thuc hi¢n theo churc nang va pham vi cong viéc.

Dbéi voi hoat dong mua sdm, sira chita tai san, xay dung co ban thuc hién theo
quy trinh mua sam, stra chita tai san hién hanh.

2.3. Trach nhiém ap dung

Truong thanh vién, cadc don vi chic nang thuoc TDMU, CBVC thyc hién dung
theo quy trinh ban hanh.

BTCKT kiém soat viéc thuc hién 1ap du toan, tam rng, thanh toan cac hoat dong
tai truong theo ding quy dinh hién hanh.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

Luat ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2015 (c6 hiéu luc tir ngay
01/01/2017);

Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 (c6 hi¢u lyc thi hanh
tor nam ngan sach 2017);

Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2016 ctua Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cla luat ké toén;

Nghi dinh 123/2020/ND-CP ngay 19/10/2020 quy dinh vé hoéa don, ching tir;

Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mot sd
diéu cua luat ngan sach nha nudc;

Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ctia Chinh phii quy dinh
co ché tu chu tai chinh ctia Pon vi su nghiép cong lap;

Thong tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 04 nam 2024 cta B Tai chinh
huéng dan ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép;
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Thong tu s6 111/2013/TT-BTC ngay 15 thang 8 nam 2013 cta Bo Tai chinh
hudng dan thuc hién luat thué thu nhap ca nhan, luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cua
luat thué thu nhap ca nhan va nghi dinh s 65/2013/ND-CP ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua luat thué thu nhap cé nhan va luat sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua
luat thué thu nhap céa nhan;

Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 - Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché
d6 chi héi nghi;

Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 - Cong tac phi nudc ngoai tir
NSNN;

Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 - Quy dinh ché do tiép khach nudc
ngoai vao lam viéc tai Vi¢t Nam, ché do chi td churc cac hoi nghi, hdi thao quéc té tai
Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nudc;

Cin ctr nghi quyét sé 31/NQ-HPT ngay 15 thang 04 nim 2024 cua Hoi dong
truong vé ban hanh Quy ché tai chinh cta Truong Pai hoc Thi Dau Moét;

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA TU VIET TAT

4.1. Thuat ngir, dinh nghia

Trong quy trinh ndy, cac thuat ngir duoc hiéu nhu sau (trich tir Quy ché to chirc
va hoat dong cua Truong Dai hoc Thu Dau Mot duge ban hanh theo nghi quyét )
36/NQ-HDT ban hanh ngay 01/07/2024):

- Pon vi thudc 1a don vi khong co6 tu cach phdp nhan cia Truong Pai hoc Thu
DAau Mét, t6 chirc va hoat dong theo Quy ché t churc va hoat dong cua Truong Pai hoc
Tha Dau Mét.

- Pon vi tryc thudce 13 don vi ¢6 tu cach phap nhan ctia Truong Pai hoc Thu Dau
M0t to chirc va hoat dong theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trong DPai hoc Thu
DAu Mot.

-Pon vi dao tao va don vi nghién ctru khoa hoc 1a cac don vi to chirc thyuc hién
cac hoat dong dao tao va nghién ctru khoa hoc

- Pon vi chirc nang 1 don vi tham muu va gitp viéc cho Ban giam hiéu trién khai
va thuc hién cac Nghi quyét ciia Hoi dong truong.

4.2. Tir viét tit

BKH&CSVCKT Ban ké hoach va co s& vat chét, k¥ thuat
BTCKT Ban Tai chinh — Ké toan
CP Chinh phu
PHTDM Truong Pai hoc Thi Dau Mot
bvt Pon vi tinh
HPT Hoi dong Trudng
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. , . Mi sb: QT/BTCKT/02
LAP DU TOAN, TAM UNG

Ban hanh l4n:

ATIME VA THANH TOAN NGAN
WIUDIUOT | VA THANH TOASNAN. | Nty

ND Nghi dinh
NH Nam hoc
NQ Nghi quyét
QH Qudc hoi
QT Quy trinh

TDMU Truong Pai hoc Thu Dau Mot
TT Thong tu

UBND Uy ban nhan dén
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Mi sb: QT/BTCKT/02
Ban hanh lan:
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5.NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu dd

Chuén bi

Thong bao ké hoach lap
du toan

A4

Lap dy todn ndm

\4

Téng hop dy toan
cac don vi

I

Phé duyét
cua TDMU

Thyc hién tam trng kinh
phi hoat dong

A\ 4

Thanh toan

Bao cao

!

Luu ho so
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Mi sb: QT/BTCKT/02

L At : 3 - Ban hanh lan:
LUTHUDAU MOT | VATHANH TOAN NGAN Nal? ;n ?n L
v Y SACH HOAT BONG gay nigu luc:...../...../......
Phu chu Luu do:
STT | Tréch nhiém Céc buéc cia luu do Tailigw/bieu | Thoi
mau gian
Théng bao ké XA Théang 5
1 BTCKT hoach 1ap dy toan Mauke hoach | 0
lap du toan -
l nam
Cac don vi su MU du toan Théang 6
2 nghiép truc thudc Lap du toan nam o hang
TDMU l nam nim
Mau dy toan ,
2 . < . Thang 6
3 BTCKT Tong’hc_)p du toan nam TDVMU,W du hang
cac don vi toan nam cua ~
. . nam
l tung don vi
Du toan TDMU Thana 8
, | BTCKT, Ban Giam Phé duyét cua dugc duyat, du hang
hiéu TDMU TDMU todn timg don vi | 29
A nam
‘ duoc duyét
Ce_ic don vi su Thuc hién tam tng Quy ché chi _tiéu Nam
5 | nghiép tryc thuoc kinh phi hoat dong, noi bo co higu | . & theo
TDMU thanh toan luc
5.2. Mé ta
Thoi Nguwoi ] . . .
T N6i dune cone viee han chiu Pon vi phoi | Biéu mau/ ho so
T * 8 A hoan trach hop Minh chirng
thanh nhiém
, Thén Cac don vi
1 Thong bdo ké hoach s héng BTCKT sunghi¢p | QT/TCKT/02/BM
1ap du toan ndm n'mg truc thudce 01 -06
a TDMU




7
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Wi VA THANH TOAN NGAN | Ban it
My . A Ngay hi¢u luc:...../...../[......
i SACH HOAT PONG
Thoi Nguwoi ] o .
T N6i dune cone viee han chiu Pon vi phoi | Biéu mau/ ho so
T : g g VI hoan trach hop Minh chirng
thanh nhiém
Thang Céc don vi
A . \ sunghi¢p | QT/TCKT/02/BM
2 Lap du todn ndm 6nh*iﬁg BTCKT trye thude 01 - 06
a TDMU
7 Thén Cac don vi
3 Tong hop du toan 6 ha‘mg BTCKT su nghi¢p QT/TCKT/02/BM
cac don vi némg truc thudce 01-06
TDMU
, | Phéduyétcia g igﬁg sreky | BanGidm | QT/TCKT/02/BM
TDMU nﬁmg hiéu TDMU 01 - 06
. Cac don vi
Thuc hién tam Uing Nam a
5 | kinhphi hoatdong, | tiép | BTCKT f;?%ﬁilz QT TSF_T(/)?/ BM
thanh toan theo TDMU
Trong do:
. 2 5 Phé duyét
Noi dung Lap chang tw Tham dinh ho so N ye
ho so
Cin ctr thdng béo vé o
viec 1ap du toan ngan| BTCKT cancuquy
sach hoat dong; che chi tieu not bo,
L OKRs,... tong hop du BTCKT béo

Ké hoach tai
chinh. Du
toan ngan
sach hoat

dong (ndm).

Can cir OKRs duoc

giao;

Cin clr cAc quy ché tai

chinh lién quan;

Cac Ban chirc nang,
Truong chuyén nganh,

toan ngan sach hoat
dong cia Ban chuc
nang, Truong chuyén
nganh, Vién, Khoa,
Trung tam; thuc hién
thim dinh cac noi

Vién dao tao, Khoa, | dung.

Trung tam, (Thoi  gian thyc
Van phong truong | hién theo ké hoach

thuc hi¢n tong hop cac | dugc duyét)

hoat dong lam co s& xay

cdo tong hop du
toan ngan sach
hoat dong cua
Truong thanh
vién/ don vi chuc
ndng va trinh Ban
gidm hiéu TDMU
phé duyét
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: 2 3 Phé duyét
Ni dung Lap ching tir Thém dinh hd so " Ze
0S
dung du toan ciaa don vi/
Truong thanh vién
Du todn ngéan
sach hoat Can ctr du toan ngan
dong thuong | sach hoat dong nim
xuyén duogc duyat (néu co).
(Dbi vai céc Can c Quy ché chi
hoat dong da | tiéu ndi bo. ) BTCKT cén ctr quy
co trong du Can cir cac quy ché tai | ché chi tieu noi bo, BTCKT trinh
toan ngan | chinh lién quan. OKRs,... tham dinh Ban giam  hiéu
sach hoat Pon vi chiic nang/ | du toan chi cua Ban TDMS hé
dongnam/ | Van phong  truong/ | chuc nidng, Truong duvet P
Cac hoat khoa, vién chuyén mén | chuyén nganh, Vién, yet
dong khac | thuc hién Iap dy toan chi | Khoa, Trung tam;
phatsinh | doi voi to chuc ning/
theo yéu cau | Truong  thanh  vién/
thuc hién Khoa, vién theo phan
hoat dong | cap thuc hi¢n.
cua TDMU)
Déi vai cac
hoat dong
chua c6 trong - S Ban chic nang,
. A Can cur cac quy che tai . A \
du toan ngan A Truong chuyén nganh,
, chinh lién quan. I
sach hoat . g Vién, Khoa, Trung s
A 9 Ban chac nang, | 7. SN BTCKT trinh
dong nam . A \ tam can ctr quy ché chi . .
. Truong chuyén nganh, | ..~ . Ban giam hiéu
duoc giao .A ~ ' |tieu noi bo TDMU, o
\ Vién, Khoa, Trung tam | Zoen: ys TDMU phé
cho Truong a i y . | cac quy che¢ tai chinh o
o thuc hién lap du toan chi | .., 2. duyeét.
chuyén NI n lién quan,...tham dinh
. tiét doi vai cac hoat dong , D .
nganh, Ban e du toan chi cua don vi
L phat sinh. L
chtrc nang, chirc nang
Vién, Trung
tam;

Tam wng, thanh toan:

Cac khoan thanh toan khi thyc hién phai dugce quy dinh trong quy ché chi tiéu noi
bo cua TDMU, ‘cac quy ché lién quan khac vé dinh mirc kinh phi thyc hién cac hoat
dong TDMU (néu c6). Truong hop, cac khoan chi chua c6 quy dinh phai duge Ban giam
doc TDMU phé duyét trudce khi thuc hién.
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N ‘. Nguoi chiu Biéu miu/
TT 1;)‘;: d:;é% hI:Ttllll::h trach Pon vi phihop | hd so Minh
g Vit nhiém chirng
Pon vi churc nang/
Van phong Truong/ Dy todn
. Khong qué vién chuc lién quan | dugc duyét/
! Tam tmg 45 ngay BTCKT vao 1ap dé nghi tam | Ké hoach/To
ung, Ban gidm hi¢u | trinh
TDMU
Dy toan
da du’qg
duyét/  Keé
Pon vi chuc nang/ | hoach/  To
Van phong Trudng/ | trinh.
5 | Thanh todn Khong gua BTCKT Vl‘en Achu’ckhen quan C4c ho §0
45 ngay vao lap de€ nghi tam | thanh  toan
ung, Ban gidm hi€u | thuc hién
TDMU theo muc -
Huong dan
thuc hién
thanh todn’

"Hwéng din thye hién tam dng, thanh toan cac hoat dong nhuwr sau:

Hinh Phé duyét
Noi thirc Lap va ky Tham dinh hd so Ho so
dung | thanh ching tir ho so (Thanh yéu cau
toan toén)
B&i Vi Don vi chic|  BTCKT | BTCKT Dy toan
c4c hoat nang/ Van phong | ki¢ém tra hé | Iap chung tir | duoc duyét.
dong da Truong/ vien chic | s va phan | trinh _duyét | K& hoach,
¢6 trong |I§-‘n quan vao 13p | hdi cho don | thuc hién tam | T& trinh.
dur to4n dé nghi tamang. | vj trong | tng  trong
ngAn Tam Trinh ky 1anh [ rpong — hop | vong 8h lam
; wng | dao don vi duyét| cin b sung | viéc.
sach theo phan cap. ho so téi da|
hoat Doi v6i viee st | 4h 1am viéc.
dong dung cac dich vu '
flam/ bén ngoai  phai
Cac hoat thanh toan chuyén




10

'\/

QUY TRINH

Mi sb: QT/BTCKT/02

L. Jmuummnlo LAPDU TOAN, TAMUNG | o . s
VA THANH TOAN NGAN
\ THUDAU“OT SACH HOAT DONG Ngay hiéu lyc:...../...../ ......
Hinh Phé duyét ‘

Noi thirc Lap va ky Tham dinh hd so Ho so
dung thanh ching tir ho so (Thanh y&u ciu

toan toan)

dong khoan cho nha
khac cung cap.

phat Thoi han quyét

sinh toan tam Gng
theo yéu khéng qua 45
cau hoat ngay.
dong

cua
TDMU Pon vi chuc BTCKT Sau khi hd Du toan

nang/ Van phong | tiép nhan hd |so du diéu|da  duoc

Truong/ vién chic | sovakiémtra [ kien  thanh | duyét/  Ke

lién quan lap d¢ | phan hdi cho | toan, quyét | hoach/  To

nghi thanh toan | gon vi trong | toan, BTCKT | trinh.

tam L'l’ng (néU cod tm(‘yng hO’p |ép Chﬁ'ng tur Céc ho so

tam ung) hay 18p | cin ~  diéu | thanh toén, | thanh  toan

giay dé nghi thanh | chinh,  bé | trinh duyét va | thuc  hién
Thanh | toan (néu khong c6 | sung ho so téi | thanh toan téi | theo muc -
toan |tam ung) va tip | da 24h lam |da 16h lam | Hwong dan

hop ching tir goc | vige. Truong | viéc. ho so thanh

minh chang C&c | hop tiép nhan toan?

khoan thanh toan/ | |ai hd so sau

quyéttoan tam ang | didu  chinh,

theo quy dinh. bo sung thoi

Trinh ky lanh | gian xu ly téi

dao don vi duyét|da 16h lam

theo phan cap. viac.

Lo Vin phong | BTCKT BTCKT Dy toan
D,O'h""'t Truong/Khoa/Vié | kiém tra hé | lap chang tir | chi tiét do
Si%ig?iaﬁ nivién chiic thuoc | so va phan |trinh  duyet | Ban  giam
&6 trong Truong thanh vién | hi cho don | thyc hién tam | hiéu Truong
dur toan -I:i.lm vao d,e Iap (:16 nghl Vi trong | tng trong than}\h Vién
ngan wng | tam Gng va trinh | trysng  hop | vong 24h lam | duyét

: Ky Ban giam hiéu | can bo sung | viec. Ke hoach/
sach Truong  chuyén | hd so t6i da | to trinh cta

hoat nganh. 4h 1am viéc. trudng thanh
dong ' vién da duoc
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QUY TRINH
LAP DU TOAN, TAM UNG

Mi sb: QT/BTCKT/02

L. J TRUONG DATHOC X . R Ban hanh lan:
VA THANH TOAN NGAN
\ THUDAU“OT SACH HOAT DONG Ngay hiéu lyc:...../...../ ......
Hinh Phé duyét ]
Noi thirc Lap va ky Tham dinh hd so Ho so
dung thanh ching tir ho so (Thanh y&u ciu
toan toé_n)
nam Hoat dong phé  duyét
duoc thuong Xuyén boi Ban
giao cho duoc tam ung giam  hiéu
Truong khong qua 50 triéu/ TDMU
chuyén nam.
nganh Thoi han quyét
toan tam 1ng
khéng qua 45
ngay.
Déi véi viéc sir
dung cac dich vu
bénngoaitr 20
triu dong tro 1én
phai thanh toan
chuyén khoan cho
nha cung cp.
Du toén
< \ BTCKT chi tiet do
Tr;giwng/ pl?ﬁéla% tiép nhan ho Ban  giam
vien/ vién chuc sovékié_mtra hiéu Tru:c‘)_rng
thube Truong phan hoi cho Sau khi hd thanh  vién
thanh vién lap gidy | 900 Vi rong | . = .. giay | duyet.
dé nghi thanh todn | 9 0 kien  than | U0
tam @ng (néu co " : 8
i ng) hay 1gp | SN b0 | 020 o YL insong than
Thanh g'iéy & nghi thahh sung ho so toi lap ’chl’rng fir vién da duoc
t0an | 1541 (néu khong co S?éc%;lru?rfg thanh  todn, Eg? dlgfrf
tam ung) va ta i stva | ., .
o o T pnin | SO g i
minh ching  céc Ial‘ ho so sau da 16h lim TDMU
khoan thanh toan/ | di€U  chinh, | . Ching tu
quyét todn tam ging | 00 sung thot | = quyet  toan
theo quy dinh, | 9ian Xi 1Y t6i pha hop v
da 16h lam noi dung chi
viéc. va hd so
thanh quyét
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QUY TRINH
LAP DU TOAN, TAM UNG
VA THANH TOAN NGAN

'\/

TRUONG DATHOC

W muniovor

Mi sb: QT/BTCKT/02
Ban hanh lan:

Ngay hiéu lyc:...../...../ ......

iy SACH HOAT BDONG
Hinh Phé duyét
NOI thirc Lap va ky Tham dinh hd so Ho so
dung | thanh ching tir hé so (Thanh yéu cau
toan toan)
toan  duocC
thuc  hién
theo muc -
Hugng  dan
ho so thanh
toan?

2Hwéng din hd so thanh toan:

- Gidy dé nghi thanh toan/Gidy dé nghi thanh toan tam tng: ghi rd ndi dung, s6
tién can thanh toan, sb tién tam tng.

- Pé xuét sir dung dich vu dugc Ban gidm hi€u phé duyét (to trinh, ké hoach, o)

- Mua hang c¢6 gia tri tir 200.000 dong trd 1én phai thanh toan bang hoa don; mua
hang c6 gia tri dudi 200.000 dong phai c6 hoa don ban 1¢, ban hang va Bang ké mua
hang khong hoa don.

- Mua hang c6 gia tri tir 5.000.000 ddng trd 1én phai 1ap hop dong (tdi thiéu 2 ban)

- Pbi voi khoan thanh toan co gia tri tir 20.000.000 dong dén dudi 100.000.000
ddng phai co Béo gia ctia don vi cung cdp dich vu va 2 bao gia cta don vi khac cao gia
hon, 1am cin ctr cho BTCKT lap Quyét dinh chi dinh thau.

’ -‘Déi v61 khoan thanh toan c6 gia tri trén 100.000.000 déng: thuc hién theo Luat
dau thau 22/2023/QH15 — BKH&CSVCKT ho tro thyc hién.

- Bién ban ban giao nghiém thu hang hoa, dich vu tai don vi sir dung.
- Bién ban thanh 1y hop dong (t6i thiéu 2 ban)

- Hoa don.
6. HO SO/ BIEU MAU LIEN QUAN
TT Tén biéu mau Maso | Thoi gian luu Noi luu
(néu co) t6i thidu

1 | Théng béo lap dy toan Téi thiéu 10 nim | BTCKT

2 | Biéu mau lap du toan Téi thiéu 10 nim | BTCKT, cac don
vi chirc nang

3 | Tong hop du toan Téi thiéu 10 nim | BTCKT

4 | Phé duyét du toan Toi thiéu 10 nam | BTCKT, cac don
Vi chirc nang

5 | Gidy triéu tap, thu moi Téi thiéu 10 nim | BTCKT
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TRUONG DATHOC

QUY TRINH
LAP DU TOAN, TAM UNG

Mi sb: QT/BTCKT/02

LUTHUDAU MOT | VA THANH TOAN NGAN Ban hanh lan:
\ . SACH HOAT DONG Ngay hiéu lyc:...../...../ ......
6 | Chu truong thuc hién cong Téi thiéu 10 nim | BTCKT
Viéc
7 | Giay dé nghi tam ung Téi thiéu 10 nim | BTCKT
8 | Dy toan ngan sach hoat dong Téi thiéu 10 nim | BTCKT
9 | Phiéu chi; Uy nhiém chi Téi thiéu 10 nam | BTCKT
10 | Gidy d& nghi thanh toan Toi thiéu 10 nam | BTCKT
11 | Gidy thanh toan tam ¢ng Téi thiéu 10 nam | BTCKT
12 | Bang ke chi tién Toi thiéu 10 nam | BTCKT
13 | Bang ké thanh toan cho cac Toi thiéu 10 nam | BTCKT
ca nhan
14 | Gidy di duong Tbi thiéu 10 nim | BTCKT, VPPH
15 | Céc chirng tir phat sinh kém Téi thiéu 10 nam | BTCKT

theo khac

7. PHU LUC
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QUY TRINH

Mi sb: QT/BTCKT/02

TRUONG DAIHOC LAPDUTOAN, TAMUNG | o . 0

L THUDAU“O’I‘ VA THANH TOAN NGAN Nedy hidu luc:..../.....

v ¥ SACHHOATBONG g y U IUC:...../ .../t
TRUONG PAI HOC THU DAU MOT QT/TCKT/02/BMO1
Don viteeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnne.

DU TOAN KET QUA HOAT PONG SU NGHIEP CO THU
Nam...
DPon vi tinh:
STT Chi tiéu M;a Thuyét minh Nam Nam truée
0 nay
A B C D 1 2
I Hoat dgng hanh chinh, sw
nghiép
1 | Doanh thu (01=02+03+04) 1
Tir NSNN cép (chi tiét noi
1.1 z 2
dung cap)
19 Ttr ngudn vién trg, vay ng 3
' nudc ngoai
Tir ngudn thu khoa hoc cong
1.3 5 4
ngh¢
2 | Chi phi (05=06+07+08) 5
2.1 | Chi phi hoat dong 6
29 Chi phi tu nguén vién trg, vay 7
' no nudc ngoai
Chi phi hoat dong khoa hoc
2.3 . n 8
cong ngh¢
Théang du/tham hut (09=01-
3 9
05)
I Hoat dong san xuit kinh
doanh, dich vu
1 | Doanh thu 10
1.1 | Thu phi hoat dong dao tao 11 QT/TCKT/02/BM01
1.2 | Thu hoat dong nghién ciru 12 | QT/TCKT/02/BMO3
khoa hoc
13 Thl:l tai1 ta1 trg, vién tro trong 13
nudc
1.4 | Thu khéc 14
2 | Chiphi 15
2.1 | Chi cho ca nhén 16
21,1 | Chi truc tiep cho hoat dong 17 | QT/TCKT/02/BMO2
dao tao (tién giang)
Chi luvong, phu cép, bao hiém,
2.1.2 thu nhap tang thém 18 QT/TCKT/02/BM04
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N/ A SUYATR'N; g | M s6: QT/BTCKT/02
TRUO N{f,ﬂ'“"(;)(“ L2 P DU TOAN, T M - G Ban hanh lan:
L THUDAUMOT VA THANH TOAN NGAN Neav hidy kec:.. /...
v Y SACHHOATBONG gay nicu luc:...../..... ......
2.2 | Chi Nghién ctru khoa hoc 19 QT/TCKT/02/BMO03
2.3 Egg cdc hoat dong trong ndm | o4 | 5/TCKT/02/BMOS
29 Mua sam, stra chira tai san co 21
dinh
2.2.1 | Stra chira I6n 22 QT/TCKT/02/BM06
2.2.2 | Mua sam 23 | QT/TCKT/02/BMO6
2.4 | Chi hoat dong tai trg 24
‘ Theo ty 1€ trich ndp
2.5 | Nguon kinh phi ndp truong 25 quyéet dinh
1523/Qb-bHTDM
2.6 | Cac loai thué, phi khac: 26
2.6.1 | Thué mon bai 27
2.6.2 | Thué nha thiu 28
3 | Thang du/tham hyt (12=10-15) | 29
111 | Hoat dfng tai chinh 30
1 | Doanh thu 31
2 | Chiphi 32
3 | Thang du/tham hut (22=20-21) | 33
IV | Hoat dong khac 34
1 | Thu nhép khac 35
2 | Chi phi khéac 36
3 | Thang du/tham hut (32=30-31) | 37
V | Chi phi thué 38
1 | Thué GTGT 39
2 | Thué TNDN 40
VI Thang du/thim hut trong a1
nam (41=09+29+33+37-38)
St dung kinh phi tiét kiém cua
1 . 42
don vi
Theo ty 1€
trich theo
A Z. . ~ quy ché chi
2 | Phan phdi cho cac quy 43 tidu ndi bd
TDMU va
cua don vi
Quy phat trién hoat dong su 44 Theo ty 1€
nghiép TDMU
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.\/

y

QUY TRINH
TRUONG AT HOC LAP DU TOAN, TAM UNG
THUDAUMOT | VA THANH TOAN NGAN

Mi sb: QT/BTCKT/02
Ban hanh lan:

Ngay hiéu lyc:...../...../ ......

A SACH HOAT DONG
~ . Theo ty 1¢
Quy khen thuong 45 TDMU
~ Theo ty 1¢
Quy phuc loi 46 TDMU
" R . Theo ty 1€
Quy 6n dinh thu nhap 47 don vi
3 | Kinh phi cai cach tién lwong 48 Theo ty.lc
don vi

NGUOI LAP BIEU

(K. ho tén)

Lap. ngay... thang... nam....

KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI

(Ky. ho tén) (Ky. ho tén. déng déu)
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V

- QUY TRINH Mi s6: QT/BTCKT/02
TRUONG DATHOC LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN | Ban hanh lan:
L. JTHUDAU MOT NGAN SACH HOAT BPONG Ngay hiéu luc:..../...../......
i3
UBND TINH BINH DUONG QT/TCKT/02/BMO02
TRUONG PAI HQC THU DAU MOT
DU TOAN THU - CHI HOAT PONG PAO TAO
Nam du toan:
Don vi du toan:
I. QUY MO PAO TAO
S6 lwong nguoi hoc
ST Cac hé dao tao Thue té Nam .. Ghi chu
T " Hoc ky ... | Hocky ...
mam | NH.om. | NH..o-...
1.1 | Pai hoc chinh quy Céc don vi c6 hoat dong dao tao
- Tiéng Viét
1.2 | - Tiéng Anh
Hoc lai Céc don vi c6 hoat dong dao tao
- Tiéng Viét
- Tiéng Anh
1.3 | Thyc tap doanh nghiép Cac don vi c6 hoat dong dao tao
2 | Cao hoc theo nién ché Cac don vi c6 hoat dong dao tao
3 | Nghién ciru sinh Céc don vi c6 hoat dong dao tao
4 | Dich vu dao tao Pon vi tu chu
5 | Chuyén giao Don vi tu chu
6 | Hoat dong c6 thu khac Don vi tu chu

TONG CONG
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TRUONG DATHOC

W muniovor

9%

QUY TRINH

NGAN SACH HOAT BONG

LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN

M3 sb: QT/BTCKT/02
Ban hanh lan:

Ngay hiéu lyc:...../...../......

Muc:

Mish 11

II. DU TOAN THU

STT

Noi dung thu

Hoc ky .... NH ...-...

SL nguoi

hoc Don gia

Thanh tién

SL nguoi hoc

(Chi tiét cac khoan thu theo loai hinh dao
tao, dia phuong, tung khoa)

11

Dai hoc chinh quy

- Tiéng Viét

- Tiéng Anh

1.2

Hoc lai

- Tiéng Viét

- Tiéng Anh

13

Thuyc tap doanh nghiép

Cao hoc theo nién ché

Nghién ctru sinh

Dich vu dao tao

Chuyén giao

o (OB (W

Hoat dong c6 thu khac

TONG CONG
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V

TRUONG DATHOC

W muniovor

9%

QUY TRINH

LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN
NGAN SACH HOAT BONG

M3 sb: QT/BTCKT/02
Ban hanh lan:

Ngay hiéu lyc:...../...../......

Muc: Misb 17

III. DU TOAN CHI TRU'C TIEP CHO HOAT PONG PAO TAO (TIEN GIANG)

STT

Noi dung thu

Hoc ky 2 NH2024-2025

S6 lwgng
16p hoc

Pon gia

Thanh tién

S6 lwong 16p hoc phan

phﬁn

tung khod)

(Chi tiét cac khoan chi theo loai hinh dao tao, dia phuong,

1.1 | Pai hoc chinh quy

- Tiéng Viét

- Tiéng Anh

1.2 | Hoc lai

- Tiéng Viét

- Tiéng Anh

1.3 | Thyc tap doanh nghiép

2 Cao hoc theo nién ché

3 Nghién ctru sinh

4 Dich vu dao tao

5 Chuyén giao

6 Hoat dong co6 thu khac

TONG CONG
Lap. ngay... thang... nam....
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI
(KY. ho tén) (Ky. ho tén) (Ky. ho tén. déng dau)
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V

TRUONG DATHOC

QUY TRINH

M3 sb: QT/BTCKT/02

J A LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN | Ban hanh lan:

THUDAU MOT NGAN SACH HOAT BPONG Ngay hiéu luc:..../...../......
9%

UBND TINH BINH DUONG QT/BTCKT/02/BM03

TRUONG PAI HQC THU DAU MOT
DU TOAN THU - CHI HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC

Nam du toan:

Don vi du toan:
I. SO LUQNG HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC DU KIEN

S6 lwong bai nghién ctru

Nam ....
STT Hoat dong nghién ciru khoa hoc Thue té nim Ghi chu
) Hoc ky 2 Hoc ky 1
1 Pé tai nghién ctru khoa hoc céc cip T4t ca cac don vi
1.1 | Dé tai cap co s Tét ca cac don vi
1.2 | Dé tai cép tinh Tat ca cac don vi
1.3 | Pé tai cap B, Nafosted Tét ca cac don vi
2 Nghién ctru khoa hoc trong nuédc Tét ca cac don vi
2.1 | Hoi thao (trudng, quc gia) Tat ca cac don vi
2.2 | Bai bao Tét ca cac don vi
3 Nghién ciru khoa hoc qudc té Tt ca cac don vi
3.1 | Hai thao qudc té Tat ca cac don vi
3.2 | Bai bao quéc té Tat ca cac don vi

TONG CONG
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V

TRUONG DATHOC

QUY TRINH

M3 sb: QT/BTCKT/02

L LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN | Ban hanh ln:
L. JTHUDAU MOT NGAN SACH HOAT BPONG Ngay hiéu luc:..../...../......
1976
Muc:  Misd 12
IL. DU TOAN THU NGHIEN CUU KHOA HQC TU NGUON BEN NGOAI TDMU
. Hoc ky ... NH ...-... Hoc k NH...-...
STT Noi dung thu S6 lwong y})o’n gia Thanh tién So lwong * Pon gia | Thanh tién
(Chi tiét cac khoan THU theo timg loai
cong trinh nghién ctru khoa hoc hién
hanh)
1 Dé tai nghién ctru khoa hoc cic cip
1.1 | Pé tai cap co s
1.2 | Pé tai cép tinh
1.3 | Pé tai cap Bo, Nafosted
2 Nghién ctru khoa hoc trong nudc
2.1 | Hoi thao (trudong, qubc gia)
2.2 | Baibao
3 Nghién ctru khoa hoc quéc té
3.1 | Hoi thao quéc té
3.2 | Bai bdo quéc té

TONG CONG
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V

TRUONG DATHOC

QUY TRINH

M3 sb: QT/BTCKT/02

et LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN | Ban hanh ln:
L. JTHUDAU MOT NGAN SACH HOAT BPONG Ngay hiéu luc:..../...../......
1976
Muc:  Masé 19
IL. DU TOAN CHI NGHIEN CUU KHOA HQOC TU NGUON KINH PHI TDMU
. Hoc ky ... NH ...-... Hoc k NH...-...
STT Noi dung thu S6 lwong y})o’n gia Thanh tién So lwong * Pon gia | Thanh tién
(Chi tiét cac khoan CHI theo timg loai
cong trinh nghién ctru khoa hoc hién
hanh)
1 Dé tai nghién ctru khoa hoc cic cip
1.1 | Pé tai cap co s
1.2 | Pé tai cép tinh
1.3 | Pé tai cap Bo, Nafosted
2 Nghién ctru khoa hoc trong nudc
2.1 | Hoi thao (trudong, qubc gia)
2.2 | Baibao
3 Nghién ctru khoa hoc quéc té
3.1 | Hoi thao quéc té
3.2 | Bai bdo quéc té
TONG CONG
Lap. ngay... thang... nam....
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI

(Ky. ho tén)

(Ky. ho tén)

(Ky. ho tén. déng ddu)
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\/ QUY TRINH Mi sé: QT/BTCKT/02
[ONG A , , \ L |
L JTR"‘,]NQ,B--*”'QC LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN | Ban hanh lan:
THUDAU MOT NGAN SACH HOAT BPONG Ngay hiéu luc:..../...../......
i3
UBND TINH BINH DUONG QT/TCKT/02/BM04

TRUONG PAI HQC THU DAU MOT
DU TOAN KINH PHI CHI TIET KHAC
Nam du toan:
Pon vi du toan:
I. DU LIEU NHAN SU

Nam .... Dy kién ting (gidm) trong nim ... Tong du Kién nim ....

SC.lcp|pH | Ths | Ts|Pes | as| 5 | cp |pH | Ths | Ts | Pes | s | 3¢ | cp | pH | Ths | Ts | Pas | gs | Tons

STT | Noidung | o TC TC cong

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 | 12| 183 14 15 16 | 17 | 18 19| 20 | 21

Lao dong tra
luong theo
1 bac, ngach

1.1 | Gidng vién

1.2 | CBquanly

Lao dong hop
2 dong khoan

3 Thinh gidng

4 Gi6i tinh S6 lwong

Nam

N
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\/ QUY TRINH Mi s6: QT/BTCKT/02
IONG A , , \ . A
L JTR"‘,]NQ.B--*”IQC LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN | Ban hanh lan:
THUDAU MOT NGAN SACH HOAT BPONG Ngay hiéu luc:..../...../......
i3

Muc: Miso 18
I1. Dw toan lwong, thu nhap ting thém

T?nAg Téng Pon gia 1
hé¢ so <X <X
Luon luwon Tidn diém thu diém thu
STT Noi dung g g BHXH |BHTN |[BHYT |KPCP | nhap nhap ting
CB theo lwong < NP
ban tang thém (tinh
g thém theo hé so 1,0)
lwong
2.1 Nam 2024
2.2 Tang (giam) du kién
2.3 Nam 2025
I11. Hop dong khon
So Pon | Thanh
STT Néi dung lwgng gia tien
3,1 Nam 2024
3,2 | Tang (giam) dy kién
3,3 Nam 2025
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V

TRUONG DATHOC

W muniovor

9%

QUY TRINH

M3 sb: QT/BTCKT/02

LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN | Ban hanh lan:

NGAN SACH HOAT BONG

Ngay hiéu lyc:...../...../......

UBND TINH BINH DUONG
TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

Nam du toan:
Don vi du toan:

Muc:

Mi sb 20

DU TOAN CHI HOAT PONG TRONG NAM

QT/TCKT/02/BMO05

STT

NOI DUNG

DU TOAN
NAM TRUOC

UGC THUC HIEN DU TOAN
DU TOAN NAM NAY

GHI CHU

Cu thé theo tirng hoat dong
gan véi muc tiéu hoat dong
cua don vi

Hoat dong 1

Chi phi con nguoi

Chi tai lidu

Chi phi ...

Hoat dong 2

Chi phi con nguoi

Chi tai li¢u

Chi phi ...

TONG CONG

NGUOI LAP BIEU
(Ky. ho tén)

KE TOAN TRUONG
(Ky. ho tén)

Lap. ngay... thang... nam....

THU TRUONG PON VI
(Ky. ho tén. déng ddu)
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V

TRUONG DATHOC

W muniovor

9%

QUY TRINH

LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN

NGAN SACH HOAT BONG

M3 sb: QT/BTCKT/02
Ban hanh lan:

Ngay hiéu lyc:...../...../......

UBND TINH BINH DUONG

TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

Nam du toan:
Don vi du toan:

Muc:

Ma sb 22

DU TOAN KINH PHi SUA CHUA, MUA SAM TAI SAN SO PINH

I. DU TOAN KINH PHi SUA CHUA TAI SAN CO PINH

QT/TCKT/02/BMO06

STT

Hang muc/tai san

Muc dich sw
dung

Thoi diém dwa

Pon vi sir dung s
vao st dung

Thoi S6 | Kinh
diém | Tinh | lwong | phi
sta | trang stra stra
chira | hién | chita | chira
gin tai duv du
nhit kién kién

Ghi chu (stra chira
16n hay nhé)

TONG CONG
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V

TRUONG DATHOC

W muniovor

9%

QUY TRINH

LAP DU TOAN, TAM UNG VA THANH TOAN

NGAN SACH HOAT BONG

M3 sb: QT/BTCKT/02
Ban hanh lan:

Ngay hiéu lyc:...../...../......

Muc:

Mi sd 23

IL. DU TOAN KINH PHI MUA SAM TAI SAN CO PINH TAI SAN CO PINH

STT

Hang muc/tai san

Muc dich sw
dung

Don vi sir dung

S6 lwgng mua/
xay dung

Thoi
gian
hoan
thanh/
dua bvt
vao s
dung
dy
kién

Pon
gia

T(Z)ng
gia tri

Ciéc nha thaw/
cung cap du kién
(néu co)

TONG CONG




